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NOTA INTRODUTORIA

A apresentacdo do presente Plano de Actividades de Ocupacao Plena
dos Tempos Escolares (OPTE) dos alunos enquadra-se no estipulado no
despacho n.° 13599/2006, de 07 de Junho de 2006, com as alteracdes
introduzidas pelo despacho n° 17860/2007, de 28 de Junho.

Visa criar as condi¢cBes necessarias para a ocupacao plena dos alunos
dos ensinos basico, durante o seu horario lectivo, na situacado de auséncia do
docente titular de turma/disciplina.

Pretende-se que a operacionalizacdo deste plano de actividades de
OPTE dos alunos seja um instrumento organizativo capaz de contribuir para
“assegurar o aproveitamento eficiente e racional dos recursos humanos
existentes nas escolas, garantindo o acompanhamento educativo dos alunos
durante o periodo de permanéncia no espago escolar”.

Aos diversos intervenientes da comunidade escolar sdo solicitadas
diferentes formas de participacéo, para que os resultados a atingir sejam os
mais proficuos para o ensino- aprendizagem.

Este documento ora apresentado € um documento aberto, o qual &
sempre passivel de integrar as alteracdes/ajustamentos julgados necessarios
perante os imponderaveis de momento, tendo sempre em vista uma aplicacéo
mais eficaz e eficiente e a elevacdo dos niveis de satisfacdo dos diversos
intervenientes.

Este plano de actividades de OPTE estrutura-se em duas  grandes
modalidades que se enumeram:

1. Permuta de aulas (entre professores do Conselho de Turma, cujas
normas estao definidas no ponto 1);

2. Actividades educativas de substituicdo, que podem revestir duas
formas distintas:
a. Actividades lectivas (aulas de substituicao);
b. Actividades de enriquecimento e complemento curricular
(componente nao lectiva);

O planeamento das actividades constantes do ponto dois é da
responsabilidade dos professores e dos departamentos curriculares. No que
respeita a alinea a) entende-se como planeamento da actividade o Plano de
Aula (Obrigatdrio, € da responsabilidade do professor que vai faltar).

Horta do Espanha

Sitio de Marim — Quelfes  Tel.: 289 700 630 Faxe: 289 700 639


mailto:info@eb23-joao-rosa.rcts.pt

Ministério ~ da § ¥ Agrupamento Vertical de Escolas
m l Educagao . %\,Escola Basica dos 2° e 3° ciclos Jodo da Rosa

Direcgdo Regional de Educagdo do Algarve

PERMUTAS DE AULAS

Seré permitida a permuta, como estratégia propiciatéria do cumprimento do
curriculo e dos programas de cada disciplina/area, na observancia das
seguintes normas:

a)

b)

f)

9)

No inicio do ano lectivo, os directores de turma devem informar os
alunos e os pais e/ou encarregados de educacao sobre a possibilidade
de ocorrerem permutas.

A iniciativa da permuta deve partir do professor cuja auséncia seja
previsivel.

Com antecedéncia, o docente deve contactar com outro professor do
Conselho de Turma, que com ele possa permutar.

O mesmo docente deve confirmar, com 48 horas de antecedéncia, no
minimo, a exequibilidade da permuta preenchendo uma ficha prépria da
escola que sera entregue no Orgédo de Gestao.

Confirmada a possibilidade de permuta, o docente deve informar os
alunos (directamente ou através do director de turma) até ao inicio do
ultimo tempo lectivo da turma no dia anterior.

As aulas permutadas devem ser sumariadas no livro de ponto na hora
em que efectivamente decorreram, respeitando  a numeracgao
sequencial.

A permuta nunca podera representar alteracdo da mancha horaria

semanal dos alunos.
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A permuta ndo representa qualquer falta para o docente.
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REGRAS A OBSERVAR NA GESTAO DO SERVICO DOCENTE
DE SUBSTITUICAO

I.  Quando h& plano de aula (actividade de natureza lectiva)

a) actividade educativa de substituicdo deve ser atribuida ao professor
gue tem formacdo adequada (pertence a area disciplinar) e que conste
do plano de distribuicdo do servico docente para o tempo previsto ou
outro, por acordo formal e comunicado a Direccdo do Agrupamento, com
a antecedéncia minima de vinte e quatro horas.

A Direccéo deve contactar em primeiro lugar um professor a leccionar a disciplina do
ano escolar em que é necessaria a substituicdo. S6 esgotada esta possibilidade é que
deve ser contactado um docente do grupo disciplinar.

. Quando ndo ha plano de aula (actividades de complemento e
enriquecimento curricular)

b) dos professores escalados para o servico de substituicdo, a actividade
educativa deve ser distribuida:

I.  em primeiro lugar a um professor do Conselho de Turma,;
[I.  em segundo lugar a um professor do Ano Curricular;

[ll.  emterceiro lugar a um professor do mesmo ciclo;

IV. em quarto lugar a um professor esteja escalado.

A aplicacdo destas regras sera avaliada periodicamente e, caso se verifiqgue
sobrecarga de servico de alguns docentes, introduzir-se-do0 ajustamentos de
forma a assegurar uma distribuicdo o mais equitativa possivel.

1°CICLO

A substituicdo do professor titular de turma, em situacdo de falta, tem o
seguinte plano de accéao:

1° - Quando a auséncia do professor é de um dia, os alunos séao
distribuidos pelas outras turmas da escola.

2° - No segundo dia e seguintes de falta do professor titular,
assume a turma um docente da escola sem turma atribuida, de
acordo com o escalonamento abaixo.
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3° - Nas escolas de Marim e Culatra onde ndo h& espago para
uma distribuicdo dos alunos, ficam ao cuidado da auxiliar de
accao educativa, sob a supervisdo do(s) professor (es) em
exercicio de fungoes.

Procedimentos a observar em caso de falta do professor titular:

1- Sempre que a falta seja prevista dar-se-a cumprimento ao plano de aula.

2- Sendo os alunos distribuidos, os vérios professores envolvidos recebem
o referido plano via coordenador de estabelecimento que jA o
transcreveu para o respectivo livro de ponto, marcando falta ao docente
da turma e aos alunos ausentes. No final do dia, assina no livro de
SUMArios.

3- Sendo um outro docente a assumir a turma, ao receber o Plano de Aula,
via coordenador de estabelecimento, ira transcrevé-lo para o livro de
ponto da turma, marcara faltas aos alunos e assinara o respectivo livro
da turma.

ESCALA DE SERVICO DOCENTE

EB1/JI da Cavalinha

22 Feira Suzel Soares
32 Feira Carlos Botelho
423 Feira Vania Frade
52 Feira Rosa Martins

Distribuidos pelas restantes turmas da
escola; com animador; com o assistente
operacional sob supervisao do
coordenador de estabelecimento.

62 Feira

EB 1/J1 de Olh&o N°6

22 Feira Custodio Moreno

32 Feira Maria Manuel Bento
423 Feira Claudia Torrao

52 Feira Ana Alcaide

Distribuidos pelas restantes turmas da escola;
com animador; com o assistente operacional
sob superviséo do coordenador de
estabelecimento.

62 Feira
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Dias
segunda-feira terca-feira quarta-feira quinta-feira sexta-feira
Horas
, . . Anténio Lampreia . Marco Mattos - -
. Luis Cabrita . Anténio Fausto . Anténio Fausto
8.30 . M.2 Adelaide Silva .José Ferreira
.M M .M M
. Luis Cabrita - . arfco aFtos . Marco Mattos ar'co. attos
9.15 . . . Antdnio Lampreia .José Ferreira . . Anténio Fausto
. Maria Matias . . Anténio Fausto .
. Hugo Guerreiro . Lucia Palma
. Maria Sil
- Cristina Madeira Ana Prates Linzr:i’aeilaivrz
. Anténio f. ’ . Lui i :
10.30 ntonio a.usto . Elisabete Amendoeira uis Cabrita . Maria Parra
.Ana Correia P .
. Silvia Domingos
. Cristina Madeira .
) . . Maria Silva
. Elisabete Amendoeira . . . Marco Mattos R R
11.15 L. . Elisabete Amendoeira . X . Lina Pereira
. Antonio Fausto . Luis Cabrita s .
. . Silvia Domingos
. Ana Correia
. Ana Prates . Marco Mattos . ia Si
12.10 . Ana Prates Maria Silva Anténio Fausto I':/Iarlla :Il\éa_ . Elisabete Amendoeira
° . Elizabete Mendonga ’ . ’ L. ) . gu O Rodrigues . Elizabete Mendonga
. Paulo Rofrigues . Angélica Guerreiro . Elizabete Mendonca
. . . Catarina Pimpao
. Anténio Lampreia
13.05 P . Ana Sofia Almeida
Lina Pereira . Catarina Pimpao .José Ferreira
14.00 :Ana Correia . Crisltina M.adeira . Elizabete Mendonga . Angélica Guerreiro
.José Ferreira
.José Ferreira
. . Cristina Madeira . Lucia Palma
14.45 +Ana Correia .José Ferreira . Cristina Madeira
. Ana Prates
. Lucia Palma
. Maria Silva . Vera Neves
a . .
15.40 . Cristina Madeira . Cristina Madeira - M2 Adelaide Silva
. Ana Prates
. Lucia Palma
. Cristina Madei
16.25 ristina Madeira Vera Neves

Nos tempos assinalados a cinza os alunos devem ser encaminhados para a BE/CRE ou para a Mediateca

educativa deve ser distribuida:

Dos professores escalados para o servico de substituicdo, a actividade

I.  em primeiro lugar a um professor do Conselho de Turma,;

[I. em segundo lugar a um professor do Ano Curricular;
[ll.  emterceiro lugar a um professor do mesmo ciclo;
IV. em quarto lugar a um professor esteja escalado.

A aplicacdo destas regras serd avaliada periodicamente e, caso se
verifique sobrecarga de servico de alguns docentes, introduzir-se-ao
ajustamentos de forma a assegurar uma distribuicdo o mais equitativa possivel.
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Plano de Ocupagao Plena dos Tempos Livres (POPTE)

Actividades de complemento e enriquecimento curricular

Turma: Ano: Data: /__/

Professor substituido:

Professor em substitui¢ao:

Actividades realizadas Faltas

O Professor em substituicdo

Ao abrigo do estipulado pelos n.23, n.7 e n.28 do art.2 132 do despacho n.2 11120-B/2010, de
6 de Julho, conjugado com o previsto no n.24 do art.2 822 do ECD



